C.1.G. 772719288E
DISCIPLINARE DI GARA

_ Procedura negoziata _
ex art 36 comma 2 lett. b} D. Lgs.vo 50/2016
mediante richiesta di offerta (RdO) sul Mercato elettronico della P.A.
per Yaffidamento del servizio postale di raccolta e recapito della corrispondenza amm.va su tutto il
territorio nazionale per gh Uffici Giudiziari Requirenti del distretto di Corte di Appello di Napoli
periodo: 01/01/2019-31/12/2019
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1. OGGETTO e LUOGO di ESECUZIONE del APPALTC

Con atto di determina prot. n. 245676/2018 del 29.11.2018 ~ pos. pratica n. 444/2018 - la Direzione
Generale delle Risorse Materiali e delle Tecnologie presso il Dipartimento del’Organizzazione
Giudiziaria, del Personale e dei Servizi del Ministero della Giustizia ha disposto acquisizione del servizio
postale di raccolta e recapitc defla corrispondenza amministrativa sul territorio nazionale di peso
inferiore a 2 Kg per Fanno 2019 ai sensi dellart. 36 c. 2 lett b} D. Lgs. 50/2016, prevedendo che la
suddetta acquisizione dovra avvenire con un’unica gara per tutti gli Uffici Requirenti del distretto della
Corte di Appelo di Napoli mediante I'utilizzo del Me.Pa. ex artt. 11 ¢. 5 del Regolamento di cui al D.P.R.
4 aprile 2002 n. 101 e 58 ¢. 1 D. Lgs. 50/2016. Alf'uopo il Ministero della Giustizia, come sopra
identificato, ha conferito apposita delega a questa Procura Generale a espletare la procedura di gara per
Paffidamento del servizio in questione per il periodo dal 1 gennaio 2019 al,31 dicembre 2019.

In esecuzione della suindicata determina ministeriale la procedura sara espletata sulla piattaforma
Me.Pa. mediante lo strumento della Richiesta di Offerta (RdO) previa consultazione di dieci operatori

economici abilitati al servizio postale di raccolta e recapito della corrispondenza amministrativa sul
territorio nazionale. ) '

L'appalto & costituito da un lotto unico & ha per oggetto I'affidamento del servizio postale di raccolta e
recapito della corrispondenza amministrativa su tutto il territorio nazionale per gli Uffici Giudiziari
Requirenti del distretto di Corte di Appello di Napoli:

Procura Generale _ NAPOL

Procura della Repubblica NAPOLI

Procura della Repubblica presso Tribunale per i Minorenni NAPOL

Procura della Repubblica NAPOL! NORD

Procura della Repubblica NOLA

Procura della Repubblica | | | ‘TORRE ANNUNZIATA

Procura deila Repubblica SANTA MARIA CAPUA VETERE
Procura della Repubbliéa BENEVENTO

Procura della Repubblica . AVELLINO

Il servizio comprende la raccolta, il trasporto, lo smistamento e la distribuzione degli invii postali, degli
invii raccomandati e assicurati (limitatamente ai plichi sino a 2 Kg compresi} su tutto il territorio
nazionale e in Paesi UE ed EXTRA UE. :

Trattasi di un servizio che rientra tra quelli per i quali la soglia di rilevanza comunitaria va individuata in
€ 750.000,00 elencati nell’allegato IX cui rinvia I'art. 35 D. Lgs. 50/2016 ¢, precisamente, i servizi
contraddistinti dal CPV 64110000-0 [Servizi postali], 64112000-4 [Servizi postali per la corrispondenzal,
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64121100-1 [Servizi di consegna postale].

La specifica tipologia di prodotti in cui si sostanzia il servizio postale in parola sono individuati come di

seguito:
1. Posta Ordinaria;
2. Posta raccomandata e posta raccomandata a/r;
3. Posta assicurata e posta assicurata a/r;
4. Posta ordinaria internazionale, posta raccomandata internazionale e posta raccomandata
internazionale a/r;
5. Posta assicurata internazionale e posta assicurata internazionale a/r;
6. Servizio di avviso di ricevimento per invii di posta raccomandata e posta assicurata per I'ltalia e

per VEstero.

il servizio dovra assicurare i seguenti requisiti minimi:

1.

2

L

valore probatorio della spedizione e della consegna mediante specifica attestazione;
tracciabilitd della spedizione in ogni sua fase, con possibilita di controliare lo stato della
consegna in ogni momento, tramite call center o sito internet;

assenza di limite minimo di spedizione; _

servizio di raccolta e recapito della corrispondenza presso il singolo ufficio giudiziario
requirente (pick up}, che dovra essere assicurato quotidianamente dopo ie ore 12,30 ivi
compreso il giorno del sabato e, solo in via eccezionale, secondo i giorni e gli orari da
concordare con i direttori deli’esecuzione che saranno nominati in seno a ciascun Ufficio
Requirente del distretto; '

consegna della corrispondenza che dovrd essere assicurata quotidianamente nella fascia
oraria 9.00-10.00 al fine di consentire_all’Ufficio destinatario di poter lavorare gli atti
urgenti; ' _

secondo tentativo di consegna, attestazione di avvenuta consegna e restituzione al mittente
per gii invii per i quali non & stato possibile eseguire il recapito, con indicazione della relativa
motivazione. La restituzione per mancata consegnha deve avvenire entro le ore 14.00 {orario di
chiusura degli uffici giudiziari).

La raccolta della corrispondenza dovra effettuarsi presso la sede degli Uffici Giudiziari Requirenti del
distretto di Corte di Appello di Napoli indicati nel presente disciplinare e concordati con i direttori
dell’esecuzione di ciascun Ufficio Requirente.

2. RESPONSABILE del PROCEDIMENTO e ACCESSQO agli ATTI

L'Amministrazione aggiudicatrice & da individuarsi in:

Procura Generale di Napoli

Piazza Cenni snc {(nuovo Palazzo di Giustizia) ~ 80143 NAPOLI
Tel. 081.2234327

affaricivili.pg.napoli@giustiziacert.it

R.U.P. dott.ssa Caterina Cozzolino.

Il Responsabile del Procedimento & individuato, ai sensi degli artt. 5e 6 L. 241/90 e 31 D. Lgs. 50/2015,
nelta persona del Funzionario Giudiziario, dott.ssa Caterina Cozzolino, Ufficio Affari civili della Procura
Generale di Napoli. '

| concorrenti e gli operatori economici, che ne motivano l'interesse, hanno facolta di esercitare il diritto
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di accesso agli atti di gara ai sensi degli artt. 22 ss. L. 241/90 e 53 D. Lgs. 50/2016.
Ai sensi dell’art. 53 D. Lgs. 50/2016 I'accesso agli atti é differito:

¥ in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta fino a!la scadenza del termine

per la presentazione delle medesime;

v" in relazione alle offerte fino all’approvazione dell’aggiudicazione provvisoria.
Secondo quanto previsto dall’art. 53 D. Lgs. 163/2006 sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell'ambito delle offerte ovvero a
giustificazione delle stesse, che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione
dell’offerente, segreti tecnici @ commerciali. E' comungue consentito Faccesso al concorrente che lo
chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi.
Ai sensi defl’art. 22 L. 241/90, fermi i divieti e il differimento deil’accesso di cui all’art. 53 D. Lgs.
50/2016, 'accesso agli atti del procedimento @ consentito entro 10 gg dall’invio della comunicazione di
aggiudicazione definitiva senza previa presentazione di apposita istanza.

3. DOCUMENTAZIONE di GARA
La documentazione di gara comprende:
1. Capitolato di Appalto
La documentazione di gara & disponibile sulla piattaforma Me.Pa. nelle apposite sezioni accessibili da
ogni concorrente invitato e sul sito istituzionale della stazione appaltante nella sezione Amministrazione
{rasparente. |

Il presente documento contiene i dati relativi alla procedura, la disciplina concernente le modalita di
partecipazione alla gara, di compilazione e presentazione deil’offerta, di espletamento della stessa ivi
compresa la fase di aggiudicazione.

4. DURATA e RINNOVO del CONTRATTO

[} contratto di servizio oggetto dell'appalto avra ia durata di 1 anno e, precisamente, dal 01 gennaio
2019 al 31 dicembre 2019.

I} contratto si intende risolto di diritto alla scadenza senza alcuna formalita, salvo eventuali differimenti
dovuti alla conclusicne delliter procedimentale di una nuova gara. E', dungue, escluso ogni tacito
rinhovo.

Ai sensi dell’'art. 106 c. 11 D. Lgs. 50/2016 la stazione appaltante si riserva la facolta di prorogare la
durata del contratto in corso per il tempo necessario alla conclusione delle procedure di individuazione
del nuovo contraente. In tal caso il contraente sara tenuto alf'esecuzione delle prestazioni previste nel
contratto agli stessi — ¢ pil favorevoli alla stazione appaltante - prezzi, patti e condizioni.

.. IMPORTO del|’APPALTO
Uimporto annuo presunto dell’appa]to per il servizio oggetto di gara & pari a 400.000,00
{guattrocentomila/00}, iva esclusa. '

U'appalto & interamente finanziato con fondi ministeriali.



| costi della sicurezza sono pari a §, in quanto ber il servizio oggetto di gara non si ravvisano rischi di
natura interferenziale. B

L'importo & da considerarsi comprensivo del costo di trasporto e di ogni altra spesa accessoria. La tariffa
posta a base d’asta & indicata nella tabella che segue per ciascuna tipologia di invio, tutte comprensive
di servizio pick up e dimensioni standard (dal2 a32Heda18a40lg):

SERVIZIO SCAGLIONE DL PESO PREZZO UNITARIO | Area
' A BASE D'ASTA geografica di
{NETTO IVA} copertura
1 | POSTA ORDINARIA {corrispondenza non massiva @ non Scaglione 0- 20¢g. £ 2.60 Tutta Kalia
|| raccomandata)
Scaglione  20-50g € 2,60 Tutta ltalia
Scaglione  50-100g. € 2,70 Tutta Malia
Scapliong 100 -250p. € 360 Tutta ltalia
Scaglione 250 -350g. € 4,60 Tuita italia
Scaglione 350 - 1000 £ 540 Tutta |talia
Scaglionse 1.000 - 2000 £ .00 Tutta jtzlia
2 | POSTA RACCOMANDATA NON MASSIVA . Scaelione 0-20g. \ £ 5,40 Tutta Itaiia
Scaglione _ 20-_50¢. e 6,95 Tutta italia
Scaglione  50- 100 g, £ 745 Tuita Halia
| Scaglione  100-250 g, £ 805 Tuita ltalia
Scaglione 250 -350p8. £ 9,00 Tutta italia
Scaplione 350 - 1000 £ 11,05 Tutta {talia
Scaglione  1.00¢ - 2000 € 14,75 Tutta |talia |
i 3 | POSTA ASSICURATA Scaplione  0-20g 1£ 6,20 Tutia Italia
Per un valore assicurate pari a euro 50,00 | Scaglione__ 20-50g. £ 775 Tutta italia
Scaglione  50-100g. £ 8,25 Tutta italiz
Scaglione 100 -250g, £ 8285 Tutta ltalia
| Scaglione  250-3504g. £ 4,80 Tutta italia
Scaglinne _ 350- 1000 £ 11.85 Tutta Itafig
Scagliong  1.000 - 2000 £ 15,55 Tutta jtalia
4 | POSTA RACCOMANDATA NON MASSIVA INTERNAZIONALE Scaglione 0-20g. £ 7,10 Paesi UE
Scaglione 20-50g. £ 8,50 Paesi UE
Scaglione S0-100g. £ 10,55 Paesi UE
Scaghone  100-250g. [3 12,70 Paesi UE
Scaglione 250-350 €. £ 14,25 Paesi UE
Scaglione 350 - 1000 £ 19,35 Paes] UE
Scaglione 1.000- 2000g. | € 28,45 Paesi UE
' 5ca§|ione 0-20g € 8,40 Pgesi ExtraUE
Scaglione 20-50g € 10,85 Paesi ExtrallE
Scaglione 50-100g. £ 12,00 Paesi ExirallE
Scaplione  100-250g, € 16,50 Paesj ExtralE
| Scaglione 250 - 3509 £ 18,65 Paesi ExtralJE
Scaglione 350 - 1000 £ 26,90 Paesi ExtratiE
Scaglione  1.000-2.000g. | € 40.30 Paesi ExtrallE
5 | POSTA ASSICURATA INTERNAZIONALE ] Scaglione 0- 20e. £ 8.30 Paesi UE
Per un valore assicurato pari a euro 50,00 Scaglione  20-50g. £ 10,70 Paes] UE
Scaglione  50-100 . £ 11,75 Paesi UE
Scaghione  100-250g. € 13,80 Paasi UE
Scaglione 250 - 350 5. € 15,45 Paesj UE
Scaglione 350 -1000g, £ 20,55 Paesi UE
Scaghione  1.000 - 2000 £ 25.65 Paesi UE
Scaglione 0-20g. € 9,20 Paesi ExtralJE
Scaglione 20-50g. € 11,65 Paesi ExtralE
Scaglione  50-100m. £ 12 80 Pagesi ExtralJE
Scaglione  100-2350g. € 17,30 Paesi ExtrallE
Scaglione _ 250-350g. € 13,45 Pagsi ExtraUE
Scaglicne 350 - 1000 £ 2770 _Paesi ExtralJE
Scaglione 1.000- 2000 £ 41,10 Paesi ExtratJE
6 | SERVIZIO DY AVVISO Df RICEVIMENTO PER INVI DM POSTA 1,10
RACCOMANDATA E POSTA ASSICURATA PER  L'ITALIA

Unitamente alla presentazione dell’offerta economica V'operatore economico dovra allegare il modulo
recante i prezzi singoli per ciascuna tipologia di corrispondenza.
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La mancata indicazione, per gualsivoglia motivo, de} prezzo di un servizio verra intesa come offerta di
servizio a costo zero e in caso di aggiudicazione I'aggiudicataric dovra prowedere regalarmente al
servizio stesso gratuitamente.

La natura dinamica della fornitura del servizio e i1 suo essere funzionale alle esigenze
del’Amministrazione potrebbe comportare variazioni, in aumento o in diminuzione, sul valore
complessivo stimato dell’appalto. Trattandosi di un appalto a misura saranno corrisposte solo le somme
relative alle prestazioni effettivamente rese secondo la % di ribasso che il concorrente aggiudicatario
avra applicato al tariffario suindicato.

Nulla potra pretendere [‘operatore economico aggiudicatario qua!ora alla scadenza del contratto, non
sia stato effettuato il servizio oggetto della presente procedura fino al raggiungimento dell'importo
menzionato.

La stazione appaltante pud, ai sensi deilart. 106 c. 12 D. Lgs. 50/2016 imporre all’appaltatore
I'esecuzione delia prestazione alie stesse condizioni del contratto originaric qualora in corso di
esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle stesse finc a concorrenza del guinio
dellimporto del contratto, senza che Poperatore economico possa opporre if diritto alla risoluzione del
contratio.

Il codice CIG 772719288E dovra essere riportato in ogni transaz;one fmanzlarla di cui al contratto
aggiudicato. '

6. SOGGETT]I AMMESS! a PARTECIPARE e REQUISITI di PARTECIPAZIONE
Sono ammessi alla gara.gli operatori economici abilitati al Mercato Elettronico, entro i termini di
presentazione dell’offerta, per la categoria merceologica oggetto di gara “servizi postali” in possesso dei
requisiti di cui all’art. 45 D. Lgs. 50/2016. :
| requisiti di idoneita professionale ex art. 83, comma 1 lett. a) D. Lgs. 50/2016, di seguito indicati, sono
richiesti a pena di esclusione dalla gara:
1. lscrizione nel Registro delle Imprese presso fa competente C.C.1L1A. per il tipo di attivita
inerente I'oggetto della presente gara;
2. Possesso di licenza postale individuale, in corso di validita, per la prestazione dei servizi
postali ai sensi del’art. 5 D. Lgs. 261/99 e smi e art. 1 ¢. 4 D.M. 73/2000 rilasciata dal
Ministero dello Sviluppo Economico ai sensi del DM 29 Luglio 2015;
3. Possesso di autorizzazione postale generale per Pofferta al pubblico non rientrante nel
servizio universale ai senst dell’art. 6 D. Lgs. 261/99 sostituito dall’art. 1 ¢. 4 D. Lgs. 58/2011 ¢
art. 3 D.M. 73/2000.
tn considerazione dell'importo delfappalto e al fine di non limitare in alcun modo la concorrenza non &
prevista alcuna soglia correlata ai criteri di cui all’art. 83 c. 1 lettera b) {capacita economica e finanziaria}
e lettera ¢) {capacita tecniche e professionali} D. Lgs. 50/2016, -
li mancato possesso dei requisiti richiesti comporta Fesclusione dalla gara.
Non & ammessa |3 partecipazione alla gara dei concorrenti per i quali sussistono le cause di esclusione di
cui all'art. 80 D. Lgs. 50/2016.
Sono comungue esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n, 165. ' '




E’ ammessa la partecipazione:

- in forma singola;

- in raggruppamento temporaneo di concorrenti, costituiti o da costituire.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 D. Lgs.
50/2016.

Gli operatori economici abilitati al Mercato Elettronico potranno partecipare alla procedura anche in
forma aggregata attraverso raggruppamenti temporanei di imprese, costituiti o costituendi, consorzi
ordinari ovvero reti d"imprese anche se non dotate di soggettivitd giuridica nel rispetto deila normativa
vigente. In tal caso tutti gli operatori per conto dei quali il fornitore abilitato agisce devono essere a loro
volta gia abilitati al Me.Pa. al momento della presentazione dell’offerta da parte dei fornitore.

| requisiti di cui al presente articolo conirassegnati ai nn. 1, 2 e 3 devono essere posseduti da tutti i
partecipanti alla RTI.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pi0 di un raggruppamento temporaneo 0 ¢onsorzio
ordinario di concorrenti.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti,
di partecipare anche in forma individuale.

In caso di violazione di tali divieti sono esclusi dalla gara sia il Consorzio sia il consorziato con
conseguente applicazione dell’art. 353 c.p.

Si precisa, incltre, che a pena di esclusione:

A} nel caso di raggruppamento non ancora costituito la capogruppo e ciascuna delle imprese
mandanti, a mezzo dei legali rappresentanti, dovranno:

1) se aggiudicatari, sottoscrivere e produrre la dichiarazione di impegnho a costituirsi
giuridicamente in raggruppamento temporaneo, nominando fin d’ora il capogruppo, al quale
si impegnano a conferire mandato colletfivo irrevocabile speciale con rappresentanza, in
conformita alla disciplina prevista dall’art. 48 del D.lgs. 50/2016 (dichiarazione da allegare
alla documentazione amministrativa);

2) sottoscrivere 'offerta economica, a pena di esclusione.

B) nel case di raggruppamento gid¢ costituito 'associazione dovra presentare la scrittura privata
autenticata dal notaio con la quale & stata costituita la stessa A.T.1. e con cui & stato conferito il
mandato collettivo irrevocabile speciale con rappresentanza alla capogruppo {documento da
allegare alla documentazione amministrativa);

C) tutti gli operatori economici che intendono riunirsi hanno P'obbligo di indicare, ex art. 48 D. igs.

50/2016, se intendono fare raggruppamento orizzontale o verticale e dichiarare le parti del
servizio che ciascuna delie associate intende svolgere (il servizio dovra essere realizzato nella
misura prevalente dalla mandataria e nella restante misura dalle méndanti).
Si precisa che nell'ipotesi in cui il raggruppamento non sia ancora stato costituito, detta
dichiarazione dovra essere contenuta nello stesso documento recante Yimpegno a costituire il
raggruppamento mentre neli’ipotesi di raggruppamento gia costituito la stessa dichiarazione
deve essere contenuta all’interno del mandato conferito a mezzo di scriftura privata autenticata
da un notaio, ai sensi dell’art. 48 comma 13 del d.lgs. 50/2016.
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7. ESCLUSIONE dalla PROCEDURA
Qltre ai motivi di cui allart. 80 D. Lgs. 50/2016 costituiscono cause di esclusione senza possibilita di
ricorrere al rimedio del soccorso istruttorio:
- offerte in aumento rispetto all'importo a base di gara (al netto dell'L.V.A.);
- offerte sottoposte a condizione oppure espresse in modo indeterminato o con riferimento ad
altra offerta, propria o di altri concorrenti; '

- offerte “alternative” ovvero offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni
fissate nella documentazione di gara;

- offerte plurime oppure offerte in variante, rispetto a quanto previsto dalla documentazione di
gara. ' '

8. SOCCORSO [STRUTTORIO

La carenza, la mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale di gualsiasi elemento
formale della domanda e del DGUE possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio secondo quante previsto dall’art. 83 ¢, 9 D. Lgs. 50/2016.

Uirregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni a una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizata. La
successiva correzione o integrazione documentale & ammessa laddove consenta di attestare 'esistenza
di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per 1a partecipazione e documenti/elementi a
corredo dell’ offerta. Nello specifico:
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina V'esclusione dalla procedura di gara;

- lomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda e
del DGUE, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili a eccezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta ovvero di condizioni di
partecipazione alla gara {es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato
collettivo) sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti aventi data certa
anteriore al termine di presentazione dell'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta o di condizioni di
partecipazione alla gara, che hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del
servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante pud chiedere uleriori precisazioni o chiarimenti, fissando un iermine perentorio a
pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.
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Al di fuori delie ipotesi di cui all’articolo 83 ¢. 9 D. Lgs. 50/2016 & facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

9. MODALITA' di PRESENTAZIONE della DOCUMENTAZIONE
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:
v devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 in carta semplice con la

sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale dell’operatore o altro soggetto titolare del
potere di impegnare contrattualmente I'operatore stesso) firmata digitalmente;
v potranno essere sottoscritte anche dai procuratori dei legali rappresentanti e, in tal caso, va
allegata copia conforme all’originale della relativa procura;
¥ devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti in qualsiasi forma di partecipazione, singoli,
raggruppati, consorziati, ancorché appartenenti alle eventuali’ imprese ausiliarie, ognuno per
guanto di propria competenza.
La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in
copia autentica o in copia conforme ex artt. 18 e 19 D.P.R. 445/2000.

10. GARANZIA
Uesecutore del contratto, ai sensi del’art. 103 D. Lgs. 50/2016, & obbhgato a costituire una garanzia
fideiussoria del 10% del valore complessivo di quanto aggiudicato.
Si applica Fart. 93 c. 3 D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. per i concorrenti in possesso dei requisiti previsti dal
medesimao articolo.
La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa deve riportare espressamente il periodo di validita del
contratto cui ia garanzia si riferisce e deve prevedere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 c. 2 c.c. nonché [operativita della
garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante, senza
possibilita di porre eccezioni.
La cauzione sta a garanzia dell’esatto adempimentb di tutti gli obblighi contrattuali e del risarcimento
dei danni derivanti dall'inadempimento delle obbligazioni stesse nonché del rimborso delle somme che
la stazione appaltante dovesse eventualmente sostenere durante \'appalto per fatto dell’appaltatore a
causa di inadempimento o cattiva/inesatta esecuzione del servizio. E' fatto salvo I'esperimento di ogni
" altra azione qualora la cauzione risultasse insufficiente.
La societa aggiudicataria sara tenuta a prorogare la validita della cauzione qualora la stazione appaltante
ricorra alla facolta di proroga prevista dal presente capitolato.
La cauzione sara restituita al termine del contratto solo una volta tacitata ogni ragione contabile e previa
approvazione da parte della stazione appaltante dello stato finale della liquidazione.

i1. TERMINE e MODALITA’ di PRESENTAZIONE dell’OFFERTA
Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno far pervenire tramite il sistema operativo del Mercato

Elettronico la documentazione richiesta con relativi allegati, tra cui il DGUE, e 'offerta economica entro
il termine perentorio delle ore 13.00 del giorno 16 gennaio 2019. '
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L'apertura delle offerie inviate telematicamente avra luogo secondo le regole della piattaforma
informatica.

La mancata presentazione delia documentazione richiesta nei termini e secondo le modalita indicate
precedentemente comportera I'esclusione dei concorrenti dalla gara.

Non verranno prese in considerazione le offerte pervenute dopo la scadenza del termine fissato,
neppure se contenenti offerte aggiuntive o sostitutive di offerte precedenti presentate dallo stesso
concorrente. -

Tutta [a documentazione richiesta dalla stazione appaliante e specificata di seguito {documentazione
amministrativa e offerta economica) deve essere prodotta nelle modalitd della piattaforma Me.Pa. e
dovra essere firmata digitalmente in conformitd a quanto contenuto nel Codice dell’ Amministrazione
Digitale (D. Lgs. 82/2005 e s.m.i.} nonché nell’art 51 delle “Regole del sistema di e-procurement della
Pubblica Amministrazione” deila Consip 5.p.A.

Ove non diversamente specificato & ammessa fa copia per immagine di documento analogico originale.
A tal fine FAmministrazione declina ogni responsabilitd in caso di mancato funzionamento e/o
raflentamento del sistema informatico di e-procurement della P.A. o di qualsiﬁoglia difetto relativo ai
servizi di connettivita necessari a raggiungere attraverso la rete pubblica di telecomunicaziont il sistema
stesso.

L’offerta economica dovra essere presentata con arrotondamento alla seconda cifra dopo la virgola ed €
da intendersi comprensiva di ogni onere, 1.V.A, esclusa.

Si awvisa che: _ _

v non & possibile presentare offerte modificative o integrative di un’offerta gia presentata;

v & possibile, nei termini fissati, cioé prima delia gara, ritirare I'offerta presentats;

v" una voka ritirata un’offerta precedentemente presentata ¢ possibile, sempre entro la data di
scadenza dei termini di cui all’art. 13 del presente capitolato, presentarne una nuovg;

¥" la presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute
nella documentazione di gara, con conseguente rinuncia a ogni eccezione;

v I'amministrazione si riserva la facolta di non dare luogo alia gara o di prorogarne la data ove cid
dovesse essere correlato a motivate esigenze senza che i concorrenti possano avanzare alcuna
pretesa al riguardo.

L'amministrazione ha la facolta di:

non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta dovesse risultare idonea in
relazione all’'oggetto del contratto;

- aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida purché ritenuta congrua e conveniente;

- sospendere, indire nuovamente o non aggiudicare la gara dandone motivazione;

- non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo dovessero richiedere motivate esigenze di

interesse pubblico.

Ai concorrenti & richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta e & pena di esclusione, i
documenti specificati nei successivi paragrafi.
La stazione appaltante potrad procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche in ordine alla
veridicitd e alla completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentata dai
concorrenti, richiedendo Pesibizione di documenti originali e dei certificati attestanti guanto dichiarato.
12



Ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 la falsa dichiarazione comporta sanzioni penali e
costituisce causa di esclusione dalla partecipazione alla gara.

11.1 POCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

A pena di esclusione V'operatore economico concorrente dovra inserire sul portale MePa la seguente
documentazicne amministrativa, esciusivamente in formato PDF, firmata digitalmente e redaita in

lingua italiana:

1.

2.

Dichiarazione, riportata in documento informatico in formato pdf firmato digitalmente, resa ai
sensi del D.P.R. 445/2000 ss.mm.ii, attestante che non sussistono:
o le cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice dei contratti, in relazione all'impresa
nonché ai soggetti di cui al comma 3 del prefato articolo;
s le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui ali’art. 67 del d.igs. 6 settembre
2011 n. 159, ' '
o le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o di cui al’art.
35 del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90 convertito con modificazioni dalla Legge 11
agosto 2014, n. 114.0 che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori
divieti a contrattare con la pubblica amministrazione;
e i requisiti di idoneita professionale di cui alf’art. 83 c. 1 lett. a) e di cui all'art. 6 del
presente capitolato.
DGUE {Documento di gara Unico Europeo) ex art, 85 D. Lgs. 50/2016 in attuazione dell’art. 59
della direttiva 2014/24/UE compilato secondo o schema allegato al D.M. del Ministero delle

infrastrutture e dei Trasporti del 18 luglio 2016 e successive modifiche, messo a disposizione
delia stazione appaltante sulla piattaforma Me.Pa.

1l documento deve essere sottoscritto dal legale rappresentanie degli operatori economici
concorrenti. :

Nel caso di concorrenti riuniti e non ancora costituiti, il DGUE deve essere redatto da ciascuna
impresa facente parte del raggruppamento.

Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) ed e} D. Lgs. 50/2016, che partecipano per
conto di una o pill consorziate, lo stesso, dovra essere reso singolarmente dal consorzio e da ogni
consorziata per conto della quale il consorzio partecipa.

il DGUE, finalizzato alla dimostrazione del possesso dei requisiti di cui rispettivamente agli artt.
80 e 83 D.Lgs. n. 50/2016, deve essere compilato nel rispettol’delle seguenti disposizioni: -
regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 {pubblicato in
GUUE L 3/16 del 6 gennaio 2016; - Circolare de! Ministero delle Infrastrutture e trasporti 18
luglio 2016, n. 3 a titolo “Linee guida per la compilazione del modello di formulario di
Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal regolamento di esecuzione {UE) 2016/7
della Commissione def 5 gennaio 2016 {G.U. n. 174 del 27 luglio 2016}.

il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delie imprese retiste, se Vintera rete
13



partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali i consorzio concorre;
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’'azienda, le dichiarazieni di cui all’art.
80, commi 1, 2 e 5, lett. 1} del Codice, devona riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3
del Codice che hanno operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto 'azienda
nell'anno antecedente la data di avvio della procedura di gara.
Nel caso in cui la documentazione prodotta per la partecipazione alla gara dovesse essere sottoscritta da
un Procuratore (generale o speciale} del rappresentante legale del concorrente occerre, inoltre,

allegare: _

v’ Procura notarile (generale o speciale}, in originale digitale o in copia (dovra prodursi in
guesto caso la copia scansionata, in formato pdf, del documento corredata di firma
digitale del sottoscrittore della domanda che assume cosi la responsability in ordine alla
fedelta alloriginale), attestante i poteri del procuratore, Qualora il potere di
rappresentanza del procuratore dovesse risultare da delibera di un organo dell’impresa
competente alla sua adozione, in luogo della procura potra essere prodotto Voriginale
digitale o copia del predetto certificato {dovra prodursi in questo caso la copia
scansionata, in formato pdf, del documento corredata di firma digitale del sottoscrittore
della domanda che assume cosi la responsabilitd in ordine alla fedelta all'originale),
ovvero della delibera.

in caso di R.T.1. gid costituito al momento della presentazione dell’offerta:
v Mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria e

redatto con scrittura privata autenticata, in originale digitale o in copia {dovra prodursi in
guesto caso la copia scansionata, in formato pdf, del documento corredata di firma
digitale del sottoscrittore della domanda che assume cosi la responsabilita in ordine alla
fedeltd all’originale).

In caso di R.T.1. costituendo:

v Atto di Impegno sottoscritio digitaimente dai rappresentanti legali di ciascuno delle
imprese interessate con cui ghi stessi, in caso di aggiudicazione della gara, si impegnano a
conferire mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza a una di esse, da
indicare in sede di domanda di pariecipazione e qualificata come ‘Capogruppo’ o
‘Mandataria’, la quale stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti nonché a
conformarsi alla disciplina prevista dall’art. 48 de! Codice. Tale atto di Impegno, sara reso
sotto forma di “dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta” ai sensi dell’art. 47 del
D.P.R. 28.12.2000, n. 445, secondo le modalita indicate all’art. 38 del D.P.R. n. 445/2000,
riportata in un documento informatico in formato pdf firmato digitaimente;

v" Dichiarazione in cui si indica, ai sensi dellart. 48, c. 4 del Codice, le parti del
servizioffornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consarziati.
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11.2 OFFERTA ECONOMICA
La busta “Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, I'offerta economica - predisposta secondo
il modello generato dalla piattaforma - con I'indicazione del ribasso unico offerto, espresso in cifre e in

lettere.

La busta deve, altresi, contenere il modello di offerta prodotto dalla stazione appaltante recante:

a) percentuale di sconto praticata linearmente al tariffario di cui all’art. 5 del presente capitolato come
hase d’asta per ciascuna tipologia di invii;

by prezzo complessivo della fornitura ottenuto sottraendo lo sconto proposto dall'ammontare stimato
dell’appalto {400.000,00) al netto di lva e/o di altre imposte e contributi di legge.

L’offerta economica, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta in formato digitale.

Uofferta non dovra contenere alcuna condizione concernente moedalita di pagamento, termini di

adempimento, minimi d’ordine, limitazioni di validita della stessa o altri elementi in contrasto con le

norme del presente capitolato di gara.

12. CHIARIMENTI
Tutti gli operatori economici invitati potranno richiedere chiarimenti inerenti Ia presente procedura di

gara a mezzo p.e.c. attraverso I'apposita funzione telematica inserita nella piattaforma del Me.Pa.

Le richieste sono consentite fino allo scadere della data indicata nella piattaforma e devono essere
formulate esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte saranno fornite esclusivamente a ciascuna impresa invitata con indicazione del quesito
proposto tramite gli appositi strumenti di comunicazione offerti dalla piattaforma Me.Pa nel termine di
giorni 6 {sei) antecedenti la scadenza per la presentazione dell’offerta.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente,
fa comunicazione recapitata alla mandataria si intende validamente resa a tutti gli operatori economici
raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui ali'art. 45, comma 2, lett. b) e ¢} del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

13, MODALITA’ di AGGIUDICAZIONE
L"aggiudicazione dell’appalto avverra tenendo conto dell offerta economicamente pilt bassa considerata
net suo complesso. [l prezzo complessivo dell’offerta & dato dalla sommatoria dei prezzi unitari.
Vaggiudicazione avverra mediante procedura telematica da svolgersi tramite il sistema Me.Pa.
www.acquistinretepa.it e ai sensi degli artt. 36 e 95 ¢. 4 lett. b) D. Lgs. 50/2016, in favore dell’'operatore
che, in possesso dei requisiti richiesti, avra presentato Fofferta al massimo ribasso, iva esclusa, sul
prezzo della corrispondenza da applicare sui costi unitari di cui all’art. 5 del presente capitolato per

ciascuna delle tipologie di corrispondenza indicate all’art. 1 del presente capitolato.

Trattandosi di un appalto a misura Iimporto a base d’asta costituisce un valore presunto e, pertanto,
saranno corrisposte al fornitore solo le somme relative agli invii dei plichi effettivamente richiesti,
calcolate applicando il prezzo di aggiudicazione per ciascuna tipologia di corrispondenza.
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Nulla potra pretendere |'affidatario a seguitb delleventuale riduzione dell'importo stimate dell’appalto,
avente carattere indicativo massimao. '

14. SVOLGIMENTO delie OPERAZIONI di GARA

14.1 Verifica documentazione amministrativa

1l giorno 17 gennaio 2019 ia stazione appaltante procedera a:

a) verificare il tempestivo deposito e la conformita della documentazione amministrativa a quanto
richiesto dal presente capitolato; ' _

b} adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalia procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

Al sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere

agli offerenti, in qualsiasi momento ne! corso della procedura, di presentare tutti i document

complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento delia

procedura.

in caso di mancanza, incompléte‘zza o ogni altra irregolarita essenziale della documentazione

amministrativa e del DGUE la stazione appaltante assegna, ai sensi di gquanto disposto dall’art. 83 ¢. 9 D.

Lgs. 50/2016, un terminé di giomi 5 (cinque) per le integrazioni e i chiarimenti necessari. Decorso tale

termine la stazione appaltante provvederd a escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano

adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto le

condizioni di partecipazione stabilite dal presente capitolato e dalle leggi vigenti in materia.

14.2 Verifica offerta economica _
Al termine della precedente fase di gara la stazione appaltante procederd alfapertura della busta
contenente Fofferta economica e alla relativa valutazione.

In caso di paritd tra una o piu offerte si effettuera un rilancio competitivo rivolto ai soli fornitori che
hanno presentato offerte economiche identiche, mediante emissione di una nuova RdO al ribasso sul
valore di offerta. In caso di ulteriore parita si procedera per sorteggio.

Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua.

Si evidenzia che se nel limite temporale della procedura di gara effettuata sul MEPA, fino alla stipula del
contratto, dovesse subentrare una convenzione Consip, 'amministrazione non procedera alla stipula del
contratto in oggetto essendo obbligata all'adesione alla medesima convenzione.

Qualora, invece, il sistema automatico Me.Pa. individuj offerte che superano la soglia di anomalia di cui
ail‘art. 97 ¢. 2 D, Lgs. 50/2016 e in ogni altro caso in cui 'offerta appaia anormalmente bassa, si
procedera secondo guanto indicato al successivo art. 16.

Esaurita fa procedura di verifica dellofferta economica la stazione appaltante procedera alla
formalizzazione della graduatoria di merito in base alla guale definisce l'aggiudicazione provvisoria
dell’appalto.

Resta inteso che;
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trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna alira offerta, anche se sostitutiva
o aggiuntiva di quella precedente;

non sono ammesse offerte parziali, condizionate e guelle espresse in modo indeterminato o con
riferimento a offerte relative ad altro appalto;

in caso di discordanza tra le indicazioni in cifre e quanto indicato in lettere & ritenuta valida
Iindicazione piu favorevole alla stazione appaltante;

non sono ammesse le offerte pari o in aumento rispetto all’importo dell’appalto;
non sono ammesse le offerte che non assicurino il 100% dei servizi richiesti;
non & ammessa il richiamo ai documenti aliegati ad aliro appalto;

non si dara corso all’esame dell’offerta che non risulti pervenuta entro le ore 13,00 del giorno 16
gennaio 2019;

non sara ammessa alla gara V'offerta nel caso in cui manchi o risulti irregolare qualcuno dei
documenti richiesti gualora non sanabili;

si procedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta
congrug;

la stazione appaltante si riserva la facolta di effettuare gli accertamenti relativi alle dichiarazioni
richieste prima di stipulare il contratto con Vaggiudicatario oltreché di non stipulare
motivatamente il contratte anche qualora sia intervenuta in precedenza 'aggiudicazione;

la stazione appaltante si riserva la facoltd di non aggiudicare 'appalto se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto contrattuale secondo quanto previsto dail’art. 95,
c. 12 D. Lgs. 50/2016 o di ridurne le prestazioni nel caso in cui venga meno linteresse alla
realizzazione dello stesso, senza che le imprese concorrenti possano avanzare pretesa o
eccezione alcuna;

la stazione appaltante si riserva, ai sensi di quanto disposto dal D.L. 06.07.2012 n. 95 cosi come
convertito dalla L. 135 del 07.08.2012, il diritto di recesso dal contratto in qualsiasi momento se
si verificano le condizioni previste nella citata legge.

Si intendono, altresi, escluse le offerte:

v

v

v

che comportino incertezza assoluta sul contenuto, sulla provenienza dell’offerta o che non siano
sottoscritte o che non contengano elementi essenziali per [a loro valutazione;

per le quali si possa ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il principio della
segretezza delle medesime;

presentate da concorrenti per i quali 1a stazione appaltante accerti che le relative offerte sono
imputabili a un unico centro decisionale in forza di univoci elementi, qualora ricorra il caso di cui
all’art. 2359 c.c.

15.OFFERTA ANOMALA

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97 ¢. 2 D. Lgs. 50/2016 e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruita, serieta, sostenibilita
e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse e procede a verificare 1a prima migliore
offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con e stesse modalita nei
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confronti delle successive offerte fino a individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. E facolt3
della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte
anormalmente basse.

fi RUP richiede al concorrente la presentazione, per iscritto, di chiarimenti, se del caso indicando le
componenii specifiche delf’offerta ritenute anomale. A tal fine assegna un termine non inferiore a 6 (set)
giorni dal ricevimento della richiesta.

i RUP esamina le motivazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti a escludere
'anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti assegnando un termine
massimo per il riscontro. '

I! RUP esclude, ai sensi degli articoli 59 ¢. 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 D. Lgs. 50/2016, le offerte che, in

base allesame degli elementi forniti con le spiegazioni, risultino inaffidabili e procede ai sensi del
seguente art. 16.

16. ADEMPIMENTI NECESSARI al’ AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA. STIPULA
AlVesito delle operazioni di cui agli artt. 14.1 e 14.2 del presente capitolato si procedera
alf'aggiudicazione provvisoria in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.
11 RUP procedera, quindi, alla verifica dei prescritti requisiti e al successivo inofiro al Ministero della
Giustizia degli atti di gara e della aggiudica provvisoria per l'autorizzazione onde poter procedere alla

successiva aggiudicazione definitiva.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell'aggiudicazione
provvisoria e alla segnalazione aII’ANAC. La stazione appaitante aggiudichera prowvvisotiamente, quindi,
al secondo graduato procedendo alle verifiche nei termini sopra indicati.

L'aggiudicazione definitiva & subordinata alla preventiva presentazione della garanzia come prevista
dall’art. 103 D.lgs. 50/2016. _

Sono a carico dell’aggiudicatario tuite le spese contrattuali e gli oneri fiscali®.

! per quanto riguarda |‘assolvimente del'imposta di bollo sull’offerta economica si precisa che I'Agenzia delle Entrate, in
risposta alle istanze di interpeilo formulate da Consip S.p.A., in riferimento alia Richiesta di offerta e allOrdine diretto
d*acquisto effettuati sul Mercato Elettronico della P.A., e attraverso la Risoluzione n. 96/E def 16 dicembre 2013 - dispeonibite
sul site dell’Agenzia delie Entrate - ha precisato che & soggetto alt'imposta di bollo di euro 16,00, ai sensi deli'articoio 2 della
Tariffa, Parte Prima allegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, il documento di accettazione dell'offerta firmato dal PO che
contiene tutti i dati essenziali del contratto: amministrazione aggiudicatrice, fornitore aggiudicatario, oggetto delia fornitura,
dati identificativi, tecnici ed economici dell'oggetto offerto, informazioni per la consegna e fatturazione etc.

i pagamento dellimposta di bolio sui documenti di accettazione e di ordine diretio per 'approwigionamento di beni e servizi
scambiati tra enti e forniteri ail'interno del MePa pud essere assolta con le modalita previste dall’art. 15 D.P.R. 26 ottobre
1972, n. 642 owvero assolta in base alle modalitd individuate dalla iettera a) delart. 3 D.P.R. 25 ottobre 1572, n. 642 e cigg
mediante versamento all'intermediario convenzignato con I'Agenzia delie Entrate che rilascia apposito contrassegno. In
alternativa alle modaiitd di cui ali'art. 15 D.P.R, 26 cttobre 1972, n, 642 e al pagamento per mezzo del contrassegno 2
possibile utilizzare e modalita di assolvimento delf'imposta di bollo sui documenti informatici di cul all'art. 7 del Decreto del
Ministro dell’Economia e delle Finanze del 23 gennaio 2004, Tali modalitd sonc illustrate nelfa circolare n.36 dei 2006
{consultabile sul sitc www.agenziaentrate.gov.it, cui si rinvia}.
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il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto
2010, n. 136.

Prima della stipula del contratto e, comungue, prima dell’assunzione del servizio, I'operatore economico
aggiudicatario dovra individuare e comunicare il R.U.A.C. (Responsabile Unico delle Attivita Contrattuali)
per V'appaltatore quale unico interlocutore contrattuale della stazione appaltante, intestatario della
responsabilita correlata al conseguimento degli obiettivi qualitativi e economici relativi allo svolgimento
delle attivita previste nel contratto e della sua esecuzione.

L’Amministrazione si rivolgerad direttamente a tale referente per ogni problema che dovesse sorgere
durante lespletamento del servizio. Tutte le comunicazioni formali trasmesse al referente si
intenderanno come validamente effettuate, ai sensi e per gli effetti di legge, ali’affidatario. Quanto sara
dichiarato e softtoscritto dal referente sara considerato dichiarato e sottoscritto in nome e per conio
delloperatore economico aggiudicatario.

In caso di impedimento o assenza del referente, Voperatore economico aggiudicatario dovra darne
tempestiva notizia al direttore dell’esecuzione, indicando contestualmente il nominativo del sostituto.
La stipula avra luogo entre 45 giorni dallintervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,
comma 8 del Codice, salvo il diﬁ’erimentd'espressamente concordato con 'aggiudicatario.

17. CONTRIBUTQO ANAC
| concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dellAutorityd Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 35,00 (trentacinque/00) secondo le
modalita di cui alla delibera ANAC n. 1300 del 20 dicembre 2017 pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 22
del 27 gennaio 2018 e pubblicata sul sito del’ ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e aliegano
la ricevuta ai documenti di gara.

La mancata presentazione della ricevuta potra essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a
condizione che il pagamento sia stato gia effettuato prima della scadenza del termine di presentazione
dell’offerta. In caso di mancata dimostrazione dellavvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude
il concorrente dalla procedura di gara, ai sensi deff’art. 1, comma 67 della |. 266/2005.

18. COMUNICAZIONI
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 D, lgs. 50/2016 e salvo quanto previsto dal’art. 12 del presente
disciplinare di gara, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, V'indirizzo PEC da utilizzare ai
fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Tutte le comunicazioni inerenti il presente procedimento antecedenti il termine ultimo per la
presentazione delie offerte (es. modifiche/rettifiche della documentazione di gara, proroga dei termini
per la presentazione delle offerte} verranno comunicate tramite il sistema informatico de!l Mercato

Alla stregua di quanto stabilite dalle Condiziont generali allegate ai bandi MePA con riferimento dell'Ordine diretto, 'imposta
di bollo e di registro del Contratto eventualmente dovute, sono da intendersi incluse nel prezzo e yestano, pertanto, a carico
del Fornitore.
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elettronico.

Tutte le comunicazioni inerenti il presente procedimento successive alla fase di ammissione dei
concorrenti alla procedura verranno effettuate mediante trasmissione con posia certificata ail’indirizzo
che ciascun concorrente & tenuto a indicare nell’istanza di ammissione alla gara.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme
di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diversamente
la medesima declina ogni responsabilita per 1l tardivo 0 mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatafio si intende validamente resa a
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, 1a comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

19. RESPONSABILITA
L'aggiudicatario del servizio & responsabile nei confronti dell'Amministrazione Giudiziaria dell’esatto
adempimento delle prestazioni oggetto del contratto nonché di ogni altro obbligo ivi previsto.
E’, altresi, responsabile, nei confronti dell’ Amministrazione Giudiziaria e dei terzi dei danni materiali o
immateriali, diretti ed indiretti, causati a cose o persone e connessi all’esecuzione del contratto, anche
se derivanti dall’operato dei suoi dipendenti e consulenti.

E’ fatto obbligo a! suindicato prestatore di servizio/fornitore di manievare ' Amministrazione Giudiziaria
da richieste e pretese di risarcimento di danni e da eventuali azioni legali che dovessero essere
promosse da terzi.

20.PENALITA |
Nei casi di inadempienza da parte del fornitore nell’esecuzione delle prescrizioni di cui al presente
capitolato saranno applicate le penali di seguito indicate, comungue non oltre il limite massimo del 10%
delfimporto dell'intera fornitura.
in caso di raggiungimento del predetto limite & facolta dell’ Amministrazione risolvere il contratto per
inadempimento, incamerando la cauzione prestata. ‘
In caso di mancatc rispetto dei termini di consegna dei plichi indicati nel precedente art. 3 sara applicata
una penale pari al prezzo di spedizione del plico per ogni giorno di ritardo.
Qualora ['operatore economito, per fatti a essa direttamente imputabili, non ottemperi a obblighi,
adempimenti o prescrizioni entro i termini indicati nel presente capitolato si applichera una penale nella
misura di 25 € per ogni giorno solare di ritardo rispetto al termine prescritto.
Quzlora I’adempimento; I'obbligo o la prescrizione richiesti non fossero soggetti a un termine & facolta
dell’amministrazione richiederne I'esecuzione fissando all'uopo un termine, il cui mancato rispetto
comportera 'applicazione di una penale nella misura di 25 € per ogni giorno solare di ritardo rispetto al
termine fissato.
In caso di scostamento dalle prescrizioni e obblighi di cui al presente capitolato o previsti nei documenti
di gara per il gquale non sia esplicitamente contemplata una penalitd tra quelle suelencate,
I amministrazione emettera una nofa di riserva.
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Dopo la contestazione di tre note di riserva non seguite da idonea giustificazione o daila rimozione delle
situazioni che le hanno determinate si procedera alla applicazione di una penale pari ad € 25.
L'applicazione delle penali dovra essere preceduta dalla regolare contestazione scritta
dell'inadempienza (inviata per pec o tramite consegna a mani del RUAC). Avverso tale contestazione i
fornitore avra la facolta di presentare le proprie controdeduzioni entro e non oltre 6 {sei) giorni, naturali
e consecutivi, dalla comunicazione della contestazione inviata dal direttore dell’esecuzione interessato.
In caso di mancata presentazione ¢ non accoglimento delle controdeduzioni il direttore dell’esecuzione
proceder3, senza obbligo alcuno di ulteriore comunicazione, all’applicazione delle suindicate penali.
UUfficio giudiziario interessato dall'applicazione della penale potra, a suo insindacabile giudizio,
compensare il credito con guanto dovuto alla ditta a qualsiasi titolo, quindi anche per i corrispettivi
maturati, senza bisogno di diffida o procedimento giudiziario.

21. RISOLUZIONE del CONTRATTO
L’ Amministrazione Giudiziaria si riserva la facolta di risolvere il contratto, ai sensi e per gii effetti dell’art.
1456 del codice civile, gualora vengano riscontrati i seguenti inadempimenti:
a) mancato inizio del servizio con un ritardo superiore a 10 giorni;
b) interruzione, abbandono o mancata effettuazione del servizio affidato senza giustificato motivo
e/o sospensione delle prestazioni per decisione unilaterale dell’appaltatore;
¢) mancato reintegro del deposito cauzionale entro i termini stabiliti;
d) grave inadempimento cha abbia determinato I'applicazione di penali in misura superiore al 10%
del valore del contratto;
e} cessione totale o parziale del contratio;
f)  frode o malafede nell’esecuzione del contraito;
g} perdita dei requisiti soggettivi e oggettivi che consentano il regolare svolgimento del servizio,
h) mancato rispetto degli obblighi previsti per i pagamenti inerenti I'esecuzione del presente appaito
di cui alla Legge 136/2010 ( art. 3 comma 8 e s.m.i}). _
in tutti i casi suelencati I"’Amministrazione Giudiziaria dovra comunicare, tramite pec, che intende
awvalersi della presente clausola risolutiva espressa ai sensi del citato art. 1456 c.c. In tal caso
’Amministrazione Giudiziaria sarad tenuta a corrispondere solo le prestazioni espletate fino al giorno
defla risoluzione, detratte le eventuali penalita e le spese sostenute nonché gli eventuali danni
conseguenti all'inadempimento stesso.
Con la risoluzione del contratto la Stazione Appaltante si riserva il diritto di affidare a terzi i servizi in
danno dell'impresa inadempiente.
Alla societa inadempiente saranno addebitate le spese ulteriori sostenute dallAmministrazione
Giudiziaria rispetto a guelle previste dal contratto risolto.
L'esecuzione in danno non esime "aggiudicatario dalla responsabilita civile e penale correlata ai fatti che
hanno comportato la risoluzione.
In tutfi i casi di risoluzione de! presente contratto, imputabili all'appaltatore, la stazione appaltante
procedera a incamerare {a cauzione prestata ai sensi dell’art. 103 D. Lgs. 50/2016.
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Ove non fosse possibile escussione della cauzione, la stazione appaltante potrd procedere alla
compensazione trattenendo le somme dovute all'appaltatore per I'espletamento del servizio, fino
alfammontare delfimporto pari alla cauzione predetta. Resta salvo il diritto al risarcimentc degli
ulteriori danni eventualmente subiti dalla stazione appaltante.

22. FATTURAZIONE e PAGAMENTI
la fatturazione dei servizi oggetto della fornitura avra cadenza mensile posticipata e riguardera ii
servizio svolto nel periodo di riferimento.
Le fatture, in formato elettronico, devono essere intestate ai singoli Uffici Requirenti del distretto della
Corte di Appello di Napoli che hanno richiesto la spedizione:

Procura Generaie NAPOLI [Cod. 1PA 5B3LCA]
Procura della Repubblica NAPOLI {Cod. IPA A83QA5]
Procura della Repubblica pre'sso Tribunale per i Minorenni NAPOL {Cod. 1PA P1DH80]
Procura della Repubblica NAPOLI NORD [Cod. IPA L6QQOY]
Procura della Repubblica NOLA [Cod. IPA AKG21B]
Procura della Repubblica TORRE ANNUNZIATA [Cod. IPA BEGDPJ]
Procura delfla Repubblica _ SANTA MARIA CAPUA VETERE [Cod. IPA P8GGRH]
Procura della Repubblica BENEVENTO  [Cod. IPA 49PSMQ]
Procura defla Repubblica AVELLINO [Cod. IPA RKNDON?}

e devono essere trasmesse, con numero CIG e RAO per il tramite dell’apposito portale (sistema di
interscambio di cui al DM 3/4/2013 n 55), corredate di una distinta indicante la tipologia di invii eseguiti,
distinti per data, per numero identificativo, per peso e per prezzo.

Nel caso di mancanza o incompletezza della documentazione ovvero discordanza tra la documentazione

prodotta e le risultanze delamministrazione, il Direttore dell'esecuzione richiedera alla fornitrice, entro
30 giorni dalla ricezione della fattura owvero della documentazione a corredo se successiva, la
trasmissione di nuova fattura (o nota di credito) o della documentazione opportunamente rettificate o
integrate.

A seguito delle procedure di conirollo suindicate  Amministrazione provvedera a eseguire il pagamento
entro 60 giorni dalla presentazione della fattura - ovvero dalla ricezione della documentazione
necessaria per la verifica se successiva alla presentazione della fattura — tramite bonifico bancario su c¢/ec
dedicato intestato alla fornitrice. _

Detto termine potra essere interrotto dalla richiesta di integrazioni o modifiche non formali della fattura
e/o della documentazione.

Il ritardo nei pagamenti non compartera la corresponsione di interessi moratori nel caso in cui derivi da
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fatti non imputabili al’ Amministrazione.

Ai fini delapplicazione delle disposizioni di cui ali’art 3 D.L. 13 agosto 2010 n 136 e s.m.i., il fornitore
assume tutti gli obblighi sulla tracciabilita dei fiussi finanziari e in particolar modo provvedera a
comunicare alla Amministrazione gli estremi identificativi del conto corrente bancario o postale {con
indicazione delle generalitd e C.F. dei soggetti delegati a operare) appositamente dedicato sul quale
confluiranno tutti i pagamenti inerenti la presente fornitura {N. C1G 772719288E / N. RdO 2(8(.\53@)
Il fornitore, sotto la propria esclusiva responsabilitd, rendera tempestivamente note all’ Amministrazione
entro 6 (sei) giorni le variazioni che si dovessero verificare in relazione ai dati trasmessi in ottemperanza
all’obbligo di cui al citato D.L. 136/2010.

23. TRATTAMENTO dei DATI PERSONALI
Ai sensi dellart. 13 D. lgs. 196/03 e s.m.i. il trattamento dei dati personali forniti dalie imprese
partecipanti alla gara o altrimenti acquisiti dalla stazione -appaltante & finalizzato unicamente

all’espletamento della gara.

I dati forniti da parte dell'impresa aggiudicataria vengono acquisiti ai fini della stipulazione del contratto

o dell’esecuzione dello stesso, ivi compresi gli adempimenti contabili e il pagamento del corrispettivo

contrattuale.

| trattamenti avverranno a cura del Responsabile del trattamento con ['utilizzo di supporti sia cartacei sia

informatici.

il conferimento di tali dati & necessario per lo svolgimento della procedura e 1 rifiuto di fornirli, in tutto

o in parte, pud precludere 1a pariecipazione alla gara. '

Alle imprese interessate sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 7 D. Lgs. 196/06 s.m.i. tra cui il diritto

di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 'aggiornamento ¢ la canceliazione se

incompleti, errati o raccolti in violazione di legge nonché di opporsi al loro trattamento per motivi

legittimi, rivolgendo e richieste al Garante per la protezione dei dati personali.

’impresa aggiudicataria ha 'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in

possesso e di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma né di farne oggetto di utilizzazione a

qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione dell’appalto.

Uimpresa aggiudicataria & responsabile per l'esatta osservanza da parte del personale addetto al

servizio degli obblighi di riservatezza anzidetti e si impegna a rispettare quanto previsto dal D. lgs.

196/03 e s.m.i. '

Nel caso di perdita di riservatezza sui dati I'aggiudicatario’ rispondera per ciascun evento con il

risarcimento dei danni. Qualora la violazione sia di gravitd tale da non consentire 'ulteriore

prosecuzione delle obbligaiioni contrattuali, "Amministrazione aggiudicatrice risolvera con effetto

immediato il contratto.

‘Titolare del trattamento & la Procura Generale di Napoli.

Responsabile del trattamento & da individuarsi nella persona del Funzionario Giudiziario, dott.ssa

Caterina COZZOLINO.

Incaricati de! trattamento sono i dipendenti del settore interessato dal servizio e, precisamente, I'Ufficio

AFFARI CIVIL! della Procura Generale di Napoli.

| dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.igs. 30 giugno 2003 n. 196,
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esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.

24. DICHIARAZIONI MENDACI

Tutte le dichiarazioni sono rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000.
Ai sensi dell’art. 71 del citato D.P.R. questa amministrazione procedera a idonei controlli sulla veridicita
delle dichiarazioni rese.
Qualora a seguito delle verifiche venga riscontrata la non veridicita delle dichiarazioni rese dalla
compaghia aggiudicataria in via provvisoria, oltre alle sanzioni penali previste dailart. 76 D.P.R.
445/2000, 'Ente procedera:

v’ alla revoca dell’aggiudicazione provvisorie;

v alla segnalazione del fatto all’ Autorita Nazionale Anti Corruzione;

v allo scorrimento della graduatoria di gara.

25.TRACCIABILITA’ dei FLUSSI FINANZIAR! e RISOLUZIONE del CONTRATTO
Uimpresa aggiudicataria si impegna a rispettare le disposizioni normative previste dalf'art. 3 L. 136/2010
s.m.l. sulla tracciabilita dei flussi finanziari.

1l mancato rispetto delle predetie norme costituisce causa di risoluzione espressa del contratto ex art. 3
c. 9 bis della summenzionata legge.

La stazione appaltante avra facoltd di considerare risolto il contratto ex artt. 1454 e 1662 c.c. mediante
Jettera raccomandata previa messa in mora con concessione del termine di giorni 15 {quindici), senza
necessita di ulteriori adempimenti, nel caso in cui si verifichi una delle ipotesi di inadempienza previste
nel presente capitelato. | '

26.CONTROVERSIE
in caso di contestazioni che dovesserc insorgere tra I"Amministrazicne e il concorrenie a causa di
possibili contraddizioni o indeterminazioni tra le condizioni espresse nella documentazione di gara e la
documentazione presentata dal concorrente, & sancita la prevalenza di quanto previsto nella
documentazione di gara con la sola eccezione delle condizioni migliorative che I’ Amministrazione potra

pretendere dal concorrente con riferimento a quanto offerto in sede di gara.

Per le controversie derivanti dal contratio € competente il Foro di Napoli rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri. Viene esclusa la competenza arbitrale per la definizione delle
eveniuali controversie.

nelContraente
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scquistinrete

et

Dati generali della proceduta
]
30 2184539
Senizio postale finoa 2 KG -
Procura Generale - Distretto di
Napoali

Prezzo piu' basso
' 1

si

Percentuali di ribasso

I 1l calcolo della soglia di anomalia
delle offerte & effettuato secondo le
| prescrizioni dell'art. 97, comma 2,
del Codice Appalti, in presenza di
meno 5 offerte ammesse. In caso
| di identico ribasso offerto, ai fini
della determinazione della soglia di
anomalia, ie offerte identiche sono
considerate come offerte uniche.
La comparazione delle offerte
ammesse alia soglia di anomalia
determinata viene effettuata
considerando le prime due cifre
i decimali delle offerte (ironcamento
| alla seconda cifra decimale)
MINISTERO DELLA GIUSTIZIA -
DIPARTIMENTO
ORGANIZZAZIONE GIUDIZIARIA,
PERSONALE E SERVIZ! -
PROCURE GENERALI DELLA
REPUBBLICA PRESSO CORTI DI
APPELLO - PROCURA .
GENERALE DELLA REPUBBLICA
PRESSO LA CORTE DI APPELLO
DI NAPOLU '
80017760630
Piazza Cenni NAPOL| NA
LUIGI RIELLO
Nome: LUIGI RIELLO
Amministrazione: MINISTERO
DELLA GIUSTIZIA -
DIPARTIMENTC
IORGANIZZAZIONE GIUDIZIARIA,
PERSONALE E SERVIZ -
; PROCURE GENERAL! DELLA
REPUBBLICA PRESSO CORT!H Dl
APPELLO - PROCURA
| GENERALE DELLA REPUBBLICA
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I PRESSO LA CORTE DI APPELLO
DI NAPOLI

5B3LC4

COZZOLINO Caterina

2011242018 10:43

16/01/2019 13:00

04/01/2019 09:00

29/03/2019 13:00

Indicate nelle Condizioni Generali
di Fomitura allegate a Bando
" oggetto della RdO e/o nelle.
Condizioni Particolar definite.
dall'’Amministraziong

SERVIZI/Servizi Postali di
Raccolta e Recapiio

it 10
Lotto 1 - Dettagli
Servizio postale fino a4 2 kg
772719288E

fbass0 lineare (Pesor 1,00,00)

Not specificati

Distretto delia Procura Generale
come da art. 1 del capitolato-

Cadice IPA di Fatturazione -
Elettronica: BB83LC4 . Aliquote:
secondo ia normativa vigente

60 GG Data Accertamento
Conformita Merci / Servizi

400000,00

Lotic 4 - Schef_ie tecniche

Servizi & raccolia e recapito degl
invii postali {Scheda di RdO per
fornitura a como}

= ‘ 1
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1 campi contrassegnati con * sono obbligatori

Nessun documento aliegato afia Rdo

Richieste ai partecipanti

Eventuale Amministrativay  Invio

Facoltativo,
ocumentazions telematico ammessi pitl
relativa documenti
all'avvalimento
Eventuali atti | Gara jAmministratival nvio Facoltativo, Si
relativi a R.T.L telematicojammessi pid
o Consotzi documenti
DGUE ServizidAmministratival Invio | Obbligatorio Si
posiale telematico
finoa?z con firma
kg digitale
Requisiti ex  [ServizidAmministrativa Invio { Obbligatorio Si
art.80 postale telematicol
fino a 2 con firma
kg digitale
capitolato  [ServizidAmministrativa] Invio | Obbligatorio Si
' postale : telematico
finoa?2 con firma
kg ' digitale
Offerta Serviziop Economica Invio | Obbligatorio Si
Economica |postale telematico
(fac-simile di ifino & 2 con firma
sistema) kg digitale
riga unica posiaiServizi Economica Invic | Obbligatorio Si
postale . ftelematico
finoa 2 con firma
kg digitale

Elenco fornitori invitat]
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CERVONE |06899321217|CRVCRL60LOSB227G B JICAMPANIAlSorteggiatd

CARLO
2 COPY [02139520619 SGLFNC7ID16AS12F| AVERSA(CE) [CAMPANIA[Sorteggiai
EXPRESS DI
SGULO
FRANCESCO | .
3[ DB 08244141217] 08244141217 NAPOLI{NA) [CAMPANIASorteggiatd
SECURITY
GROUP
4 | MONTER DI [01675660623TRMGPP82E17A783X] SAN MARCO |[CAMPANIA[Sorteggiato
TREMONTE DE! CAVOTI(BN)
GIUSEPPE |
5] POSTAL [08408701210f 08408701210 NAPOLI(NA) |CAMPANIA] SCELTO
TRADE SRL
6] POSTE |01114601006] 97103830585 ROMA(RM) LAZIO | SCELTO
ITALIANE |
S.PA.
71 POSTE [07461981214 07461981214 NAPOLI(NA)  ICAMPANIA] SCELTO
NAZIONALS - -
ONECLICK
SRL
8| SE.TRI.SRL 04296520614 04296520614 SANTA MARIA [CAMPANIASorteggiatol
CAPUA
VETERE(CE)
9 [SERVICE 2.0001685240629 PLCLCUSTBA4A783W]  PONTE(BN) ICAMPANIAS orteggiatg
DI PULCINO
 LUCIA
10| TOP MAIL 106700181214 06700181214 NAPOLI(NA) _ICAMPANIASorteggiato

Relativamente ai Fomitori inclusi con esecuzione di filtri o con sorieggio, i parametri
impostati per lnclusione sono | seguenti:

» Per la sezione area merceologica sono stati scelti | seguenti filtri:

Servizi Posiali di Raccoiia € Recapito: Raccolta e Recapito

* Per la sezione area legale sono stati scelti i seguenti filiri:
CAMPANIA: BENEVENTO
CAMPANIA: SALERNO
CAMPANIA: CASERTA
CAMPANIA: NAPOLL
CAMPANIA: AVELLINO
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in caso di accertamento del difetto del possesso dei requisiti di cui alfart. 80 del D.Lgs.
50/20186, I'Amministrazione potrd procedere alla risaluzione del contratto. In tal caso, il
pagamento del comispetiivo patiuito avverrd solo con rifetimento alle prestazioni gia
eseguite e nei fimiti dell'utilitd ricevuta. L'amministrazione potra altresi procedere
all'incameramento della cauzione definitiva ove richiesta o, in alternativa, applicare una
penale in misura non inferiore al 10 per cento de! valore del contratto.
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